1 KERESKEDELEM, MARKETING, UZLETI
o

i ADMINISZTRACIO SZAKMACSOPORT

Szakképzo Iskola

KERESKEDELMI UGYINTEZO SZAKKEPESITES

OKJ szam: 52 341 04 0000 00 00
Rész-szakképesités: nincs
Elagazas: nincs
Raépiilés: Kilgazdasagi tgyintéz6
Idétartama: 1 év
Iskolai el6képzettség: érettségi vizsga
A szakképesités munkateriiletének leirasa:
o  Kommunikaciés, marketing és PR tevékenységet végez, koordinal,
véllalati/marka-arculatot biztosit
e  Megrendeli a szallitotol a terméket, szolgaltatast
o  Bejovo terméket vagy szolgaltatast atvesz, minésit
e Kapcsolatot tart a partnerekkel, tgyfelekkel, vevékkel
e  Megrendelést fogad, visszaigazol, teljesit
e  Reklamécios eseteket kezel
e lrodai, ligyviteli adminisztraciét végez
e lIrodatechnikai és multimédias eszkdzoket kezel
o Ellatja a kiilgazdasagi kapcsolatokhoz két6d6é adminisztracios, szervezési
és elemzési feladatokat
Kovetelmény modulok:
e  Ugyviteli, irodatechnikai, kommunikaciés ismeretek
e  Marketing és PR alapismeretek

e A beszerzés és az értékesités el6készitése, megszervezése



